
 

 

คู่มือการเปล่ียนรหสัผา่น (Password) อีเมล ผา่น
ระบบ cPanel Webmail 

คู่มือนีอ้ธิบายขัน้ตอนการเปลี่ยนรหสัผ่านของบญัชีอีเมลผ่านระบบ Webmail ของ cPanel (Roundcube) 

ส ำหรบัผูใ้ชง้านอีเมลโดเมน @rangsitcity.go.th โดยมีขัน้ตอนดงันี ้

ขั้นตอนท่ี 1 เขา้สู่หนา้ Webmail Home 

เขา้สูร่ะบบ Webmail ดว้ยอีเมลและรหสัผ่านเดิม เม่ือเขา้สูห่นา้จอ Roundcube แลว้ ใหค้ลิกเมน ูWebmail 

Home (ไอคอน cP) ที่แถบเมนดูา้นซา้ยมือ ตามกรอบสีแดงในภาพ 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนท่ี 2 หนา้หลกัของ Webmail 

ระบบจะแสดงหนา้หลกัของ Webmail ซึ่งรวมเมนกูารจดัการบญัชีอีเมล เช่น Manage Your Inbox, Calendars 

and Contacts และ Edit Your Settings ใหเ้ลื่อนหนา้จอลงไปที่หวัขอ้ Edit Your Settings 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนท่ี 3 เลือกเมนู Password & Security 

ในหวัขอ้ Edit Your Settings ใหค้ลิกที่เมน ูPassword & Security (Update your webmail password) 

ตามกรอบสีแดงในภาพ 

 

 

 



 

 

ขั้นตอนท่ี 4 ก ำหนดรหสัผา่นใหม่และบนัทึก 

ระบบจะแสดงหนา้ Password & Security ใหก้รอกขอ้มลูดงันี ้

• New Password – กรอกรหสัผ่านใหม่ที่ตอ้งการ 

• Confirm New Password – กรอกรหสัผ่านใหม่อีกครัง้ใหต้รงกนั 

• Password Strength – ตรวจสอบระดบัความปลอดภยัของรหสัผ่าน หากตอ้งการใหร้ะบบสุม่รหสัผ่านที่

ปลอดภยัให ้ใหค้ลิกปุ่ ม Password Generator 

• คลิกปุ่ ม Save เพื่อบนัทกึรหสัผ่านใหม่ 

 

ขอ้แนะน ำ 

• ควรตัง้รหสัผ่านอย่างนอ้ย 8 ตวัอกัษร โดยผสมตวัพิมพใ์หญ่ ตวัพิมพเ์ล็ก ตวัเลข และอกัขระพิเศษ 

• หลงัเปลี่ยนรหสัผ่าน ใหแ้กไ้ขรหสัผ่านในโปรแกรมรบั-สง่อีเมลที่ตัง้ค่าไว ้เช่น Outlook หรอืแอปอีเมลบน

โทรศพัทม์ือถือ 

• ไม่ควรเปิดเผยรหสัผ่านแก่ผูอ้ื่น และควรเปลี่ยนรหสัผ่านเป็นระยะ 
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